ROBERTA CASSINA

CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome ROBERTA CASSINA
Indirizzo Via Brugali, 24/g — 24060 - Torre de’ Roveri - Bergamo
Telefono 035/4528549
Cellulare 3476415199

E-mail robertacassina@yahoo.it

Nazionalita [taliana

Data di nascita 02/03/1971

ESPERIENZA LAVORATIVA

+ Date(da-a) Dal 16 ottobre 1992 ad oggi

«  Tipo di impiego Impiegata
Responsabile Amministrativo
«  Principali mansioni e c/o Utensili Fratelli Magoni Spa
responsabilita Via Montenero nr. 6/8 Ranica (BG)
e Date (da-a) Da marzo 1990 a ottobre 1992
Tipo di impiego Apprendista impiegata
. Principali mansioni e clo Esseci Studio di Sergio Clivati - Gorle

responsabilita
Apprendista

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
* Date (da - a) 1985/1991

+ Nome e tipo di istituto di istruzione Istituto Tecnico Commerciale Vittorio Emanuele Il — Bergamo - Ragioneria
o formazione

* Qualifica conseguita Diploma Ragioneria (40/60)
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CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

MADRELINGUA

ALTRA LINGUA

* Capacita di lettura
+ Capacita di scrittura
+ Capacita di espressione orale

ALTRA LINGUA

* Capacita di lettura
» Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE

RELAZIONALI

Vivere e lavorare con altre persone, in
ambiente multiculturale, occupando posti
in cui la comunicazione é importante e in

situazioni in cui é essenziale lavorare in
squadra (ad es. cultura e sport), ecc.

CAPACITA E COMPETENZE

ORGANIZZATIVE

Ad es. coordinamento e amministrazione
di persone, progetti, bilanci; sul posto di
lavoro, in attivita di volontariato (ad es.
cultura e sport), a casa, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE

TECNICHE

Con computer, attrezzature specifiche,
macchinari, ecc.

PATENTE O PATENTI

[taliano

Inglese

Ottimo
Buono
Buono

Francese

buono
buono
buono

Buone capacita relazionali acquisite I'esperienza lavorativa.
Capacita di comunicazione e spirito di adattamento, curiosita e attitudine al lavoro in
team.

Capacita di analisi ed organizzazione di dati ed informazioni.
Organizzo in maniera del tutto autonoma il lavoro d'ufficio.

Uso abituale del computer, di Internet e della posta elettronica.

Buona conoscenza del sistema operativo Windows e dei programmi Word,
Excel e PowerPoint.

Utilizzo del gestionale Arca.

Patente di guida (categoria B).

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in
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base art. 13 del D. Lgs. 196/2003.



